
郵便入札の留意事項 

 郵 便 入 札 と は 、 公 示 に 示 し た 提 出 期 限 ま で に 入 札 書 を 郵 送 又 は 直 接 窓 口

に 提 出 し て い た だ く 入 札 方 法 で す 。  

 郵 便 入 札 の 入 札 参 加 者 は 、 唐 津 市 財 務 規 則 、 唐 津 市 建 設 工 事 等 競 争 入 札

実 施 要 綱 及 び こ の 留 意 事 項 を 熟 知 の う え 、 ご 参 加 を お 願 い し ま す 。  

 

１ 入札書の提出方法 

 (1) 郵 送 の 場 合  

  ア  一 般 書 留 又 は 簡 易 書 留 の い ず れ か に よ り 郵 送 し て く だ さ い 。  

    直 接 ポ ス ト に 投 函 す る の で は な く 、 郵 便 局 窓 口 で 手 続 き を お 願 い

し ま す 。 他 の 郵 送 方 法 に よ る 場 合 は 、 入 札 が 無 効 と な り ま す の で 、

ご 注 意 く だ さ い 。  

  イ  公 示 に 示 し た 提 出 期 限 ま で に 入 札 書 等 が 新 市 民 会 館 準 備 課 に 到 達

し な い 場 合 は 、 入 札 が 無 効 と な り ま す の で 、 余 裕 を も っ て 送 付 し て

く だ さ い 。  

  ウ  入 札 書 の 到 達 の 確 認 に 関 す る お 問 い 合 わ せ に は 、 応 じ る こ と が で

き ま せ ん の で 、 郵 便 追 跡 サ ー ビ ス 等 に よ り 入 札 者 自 身 で ご 確 認 く だ

さ い 。  

 (2) 窓 口 提 出 の 場 合  

  ア  郵 送 の 場 合 と 同 様 の 方 法 で 封 入 し 、 新 市 民 会 館 準 備 課 の 窓 口 に 直

接 提 出 し て く だ さ い 。  

  イ  公 示 に 示 し た 提 出 期 限 ま で に 入 札 書 が 提 出 さ れ な い 場 合 は 、 入 札

が 無 効 と な り ま す 。  

２ 入札書の封入方法 

  入 札 案 件 ご と に 「 二 重 封 筒 」（ 中 封 筒 （ ⾧ 形 ４ ０ 号 又 は ⾧ 形 ３ 号 ）、 外

封 筒 （ 角 形 ２ 号 ）） に よ り 、 次 の 手 順 で 作 成 し 、 提 出 し て く だ さ い 。  

 (1) 中 封 筒 に は 入 札 書 １ 通 の み を 入 れ て 封 か ん し 、 入 札 書 に 押 印 し た 印



に よ り ３ か 所 封 印 し ま す 。 な お 、 入 札 書 の 日 付 は 開 札 日 で は な く 、 入

札 価 格 を 記 入 し た 日 と し て く だ さ い 。  

 (2) 封 印 し た 中 封 筒 の 表 面 に 「 開 札 日 」、「 工 事 （ 業 務 ） 名 」、「 工 事 （ 業

務 ） 場 所 」 及 び 「 入 札 参 加 者 の 名 称 」 を 記 載 し ま す 。  

 (3) 外 封 筒 に は 中 封 筒 を 入 れ て 封 か ん し 、 外 封 筒 の 表 面 に 入 札 書 在 中 と

記 載 し 、 裏 面 に 「 開 札 日 」、「 工 事 （ 業 務 ） 名 」、「 工 事 （ 業 務 ） 場 所 」

及 び 「 入 札 参 加 者 の 名 称 」 を 記 載 し ま す 。  

(4) 外 封 筒 に は 次 の 宛 先 を 記 載 し て く だ さ い 。  

 (5)窓 口 提 出 の 場 合 も 郵 送 の 場 合 と 同 様 に 、入 札 書 の 封 入 方 法 (1)か ら (4)

ま で の 手 順 に よ り 作 成 し 新 市 民 会 館 準 備 課 の 窓 口 に 提 出 し て く だ さ い 。 

３ 開札 

 (1) 開 札 は 、 公 示 で 示 す 開 札 の 日 時 及 び 場 所 に お い て 行 い ま す 。  

 (2) 落 札 と な る べ き 同 価 の 入 札 を し た 者 が ２ 者 以 上 あ る と き は 、 同 価 入

札 者 に よ る く じ 引 き を 行 い 、 落 札 者 を 決 定 し ま す 。 こ の 場 合 、 同 価 入

札 者 に は く じ 引 き を 行 う 日 時 及 び 場 所 を 電 話 に よ り お 知 ら せ し ま す の

で 、 出 席 を お 願 い し ま す 。 出 席 で き な い 場 合 は 、 当 該 入 札 事 務 に 関 係

な い 職 員 が く じ を 引 い て 落 札 者 を 決 定 し ま す 。  

４ 入札結果の公表 

  落 札 者 を 決 定 し た と き は 、 速 や か に 当 該 落 札 者 に 連 絡 後 、 書 面 に よ り

通 知 し 、 入 札 結 果 を 市 ホ ー ム ペ ー ジ で 掲 載 し ま す 。 落 札 者 以 外 の 入 札 参

加 者 に は 、 書 面 に よ る 通 知 を 行 い ま せ ん の で 市 ホ ー ム ペ ー ジ に お い て 入

札 結 果 の 確 認 を お 願 い し ま す 。  

５ その他 

 (1) 郵 便 入 札 に 係 る 費 用 は 、 入 札 参 加 者 の 負 担 と し ま す 。  

 (2) 提 出 さ れ た 入 札 書 等 は 、 書 換 え 、 引 換 え 又 は 撤 回 す る こ と は で き ま
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せ ん 。  

 (3) 郵 便 入 札 に よ る 場 合 、入 札 参 加 者 が １ 者 の み の 入 札 も 有 効 と し ま す 。 

 (4) 郵 便 事 故 等 に よ り 入 札 書 等 が 提 出 期 限 ま で に 到 達 し な か っ た こ と に

対 し 、 異 議 を 申 し 立 て る こ と は で き ま せ ん 。  


